
FAQ Anfordernde 

Wie buche ich einen Wareneingang in easyBanf? 
 

Sofern die Bestellung nicht Anlieferadresse KIT Campus Nord hat (dort soll keine WE Buchung durch 
Anfordernde stattfinden) und 
nicht folgendes auf die Bestellposition zutrifft: 
„Im Zuge der Automatisierten Rechnungseingangsbearbeitung (AREB) wurden bei den 
Mengeneinheiten (AK =Arbeitskosten), LE=Leistungseinheit, TAG=Tag, Mon=Monat, Jhr=Jahr, 
Std=Stunde etc.) also den vermutlichen Dienstleistungs-Mengeneinheiten, die Programmierung so 
geändert, dass kein Wareneingang gebucht werden kann/soll. 
Die Abwicklung/Bearbeitung der Rechnung bei Mengen- bzw. Preisabweichung soll über AREB 
erfolgen. 
Sie und/oder ggf. der Budgetverantwortliche werden über AREB angeschrieben ob und in welcher 
Höhe die Leistung erbracht wurde und ob der Preis gerechtfertigt ist.“ 
 
können Sie den WE wie folgt buchen: 
 
Eine Voll- oder Teillieferung können Sie, innerhalb der einzelnen Warenkorbposition,  

über den Button „Wareneingang“, starten. 

In dem folgenden Bild sehen sie welche Menge Bestellt wurde und welche Menge noch Offen ist. 

Nach Klick auf das LKW-Symbol gelangen Sie zu dem Bild, wo Sie für die Pos. die erhaltene Menge 

manuell eintragen können oder  mit + oder - erhöhen (falls möglich) oder reduzieren können. 

Sollte beim Buchen vom Wareneingang bekannt sein, dass keine weitere Lieferung mehr erfolgt,  

da z.B. der Rest nicht mehr lieferbar ist, dann (und nur dann) bitte ein Häkchen bei "Pos. 

abschließen" 

setzen. 

Bitte Lieferscheinnummer und -datum angeben. Ggf. gescannten Lieferschein anhängen.  

 

 
 



 
 

 


