
FAQ für easyBanf Genehmigende / Dokumente 
 

- Wie sehe ich alle Dokumente die in „Meine Inbox“ an einen easyBanf Warenkorb 

angehängt sind? 

 

Dokumente die an die Warenkorb-Position angehängt wurden oder die nachträglich von 

einem/r Genehmigenden, aus einer Genehmigungs-Stufe vor Ihnen, angehängt wurden, 

können Sie mit Klick auf die Büroklammer sehen und downloaden. Zurück gelangen Sie 

mit Klick auf das  

 

Um in Ihrer Inbox Dokumente zu sehen, die in den easyBanf Warenkorb-Kopfdaten 

angehängt sind, 

klicken Sie bitte, unterhalb von „Grunddaten“ auf die farbig geschriebene Warenkorbnummer. 

Dann unter dem Reiter „Warenkorb“ auf „Dokumente“. Siehe unten. 

Dort können Sie die Dokumente downloaden. Zurück zu der Übersicht der Dokumente  

gelangen Sie indem Sie auf das farbig geschriebene „Anlagen“ klicken. 

 

Mit dem Button „Zurück“ gelangen Sie wieder zur Genehmigungs-Sicht. 

 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 

 

 

 


